
 
 

 

DOKUMENTENVERWALTUNG UND BASISFUNKTIONEN.

Die Softwarelösung IMS PREMIUM bietet Basisfunktionen, die bei 
allen Modulen integral betrieben werden. Diese sind: 

. Daten- und Dokumentenverwaltung mit umfangreichen 
Workflow- Funktionen und zentralen Verwaltungsfunktionen 

. Benutzerverwaltung mit AD-Integration 

. Berechtigungsverwaltung über alle Funktionen und Elemente 
im IMS PREMIUM 

. Informationsversand mittels integrierten Email-Funktionen 

. Zentrale Systemverwaltung mit Verwaltung der 
Benutzersprachen, Farbeinstellungen, Menüsteuerung, 
globalen Berechtigungen usw. 

. Seiten auf denen Dokumente in unterschiedlichen Dar-
stellungen zur Verfügung gestellt werden können 

 
Bedienung 

Oberster Grundsatz ist bei IMS PREMIUM eine einfache 
Bedienung. Daher zeichnet sich IMS PREMIUM durch eine 
schnelle und einfache Navigation aus. Dank der konsequenten 
Verwendung der Internettechnologie finden sich die Benutzer 
schnell und intuitiv zurecht. 
 
Dokumenten- und Datenverwaltung 

IMS PREMIUM beinhaltet eine Dokumentenverwaltung mit 
umfangreichen Funktionen und Integrationen. So können 
Dokumente und Daten mittels spezifischen Workflows verwaltet 
und gesteuert werden. Dabei kann der Inhalt ein Dokument, eine 
Systemfunktion vom ERP oder eine Information aus einem 
anderen System sein, das verwendet wird. 

Durch den Workflow können Anforderungen wie 
4-Augenprinzip, zentrale Freigaben oder dokumentierte 
Kenntnisnahme umgesetzt werden. Systeme wie SharePoint oder 
andere Dokumentenmanagementsysteme können standardisiert 
und integral betrieben werden. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zentrale Dokumentenverwaltung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Suchfunktionen 

Mittels der umfangreichen Suchfunktion, wahlweise mit 
Volltextsuche, können die Dokumente oder Prozessinhalte schnell 
gefunden werden. Nachweislisten zeigen zusätzlich die 
Zusammenhänge auf. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Benutzerverwaltung 

Die Verwaltung der IMS PREMIUM-Benutzer kann manuell oder 
mittels Anbindung an ein bestehendes System wie das Active 
Directory (AD) von Microsoft getätigt werden. Die AD-Anbindung 
ist über alle Arten von komplexen Strukturen möglich. 
Verschiedene Profile können im IMS PREMIUM verwaltet und 
gesteuert werden, so stehen alle Möglichkeiten für den 
Datenabgleich zur Verfügung und redundante Benutzerdaten 
können ausgeschlossen werden. 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Zentrale Systemverwaltung 

Alle Einstellungen die für die Systemsteuerung notwendig sind, 
können mit der entsprechenden Berechtigung einfach vorge-
nommen werden: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PDF für Viewer 

Das PDF für Viewer ist eine Option für IMS PREMIUM. Ziel dieser 
Funktion ist, dem Anwender mit nur Viewer-Rechten ein PDF zur 
Verfügung zu stellen, ohne dass das Office-Dokument zusätzlich 
verwaltet werden muss. Wird bei einem Office-Dokument die 
Funktion ‘PDF für Viewer erstellen‘ ausgewählt, erstellt das 
System automatisch ein zusätzliches PDF. Sind mehrere 
Sprachen vorhanden, werden alle mit einem PDF ergänzt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Top Elements 

Eine weitere Option ist das Top Elements. Diese kann auf allen 
Dokumentenseiten eingefügt werden. Der Benutzer bekommt 
eine Auflistung der von ihm am häufigsten verwendeten 
Dokumente, Dokumentengruppen und Tätigkeitslisten zur 
Auswahl. 
 
 
 
 
 
 
 
In den Einstellungen können die anzuzeigenden Elemente und 
die Menge definiert werden. 
 
 
 

Berechtigungsverwaltung 
Berechtigungen können grundsätzliche auf allen IMS PREMIUM-
Objekten vergeben werden. Ist das Modul IMS PREMIUM 
Organisation im Einsatz, können die Berechtigungen auf Basis 
der Organisationseinheiten und Stellen vergeben werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Informieren 

Direkt aus allen IMS PREMIUM Anwendungen kann mittels einem 
integrierten Informations-Tool eine Information an einen 
gezielten Personenkreis versendet werden. Die Zielperson 
bekommt ein Email mit dem Text und einem Link auf das 
entsprechende Objekt wie Prozess, Kennzahlen, Dokument usw. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beratung . Schulung . Training . Support 
 
Kontaktieren Sie unseren Vertriebspartner 
in Ihrer Region . www.ims-ag.com 
 

 
IMS Integrierte Managementsysteme . www.ims-premium.com 

 


